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壹、訪客 

(一) 訪客無法觀看 Google Meet課程，需先註冊成為會員 

 

 

 
 

訪客無法進入 Google Meet 課程 

線上教室如採用 Google Meet授課，

將不提供訪客登入 
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貳、會員 

 如須查詢上課紀錄、觀看課程影音及公教人員學習時數
者請註冊會員帳號登入使用 

(一) Google 帳戶註冊 

(二) 使用 Google 帳戶登入 

 

步驟二：點擊使用 Google帳戶

註冊，選擇帳戶後便完成註冊 

 

步驟一：點擊註冊

會員帳號 

步驟一：點擊會員 

步驟二：點擊使用 Google帳戶登入，

選擇帳戶後登入 
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(三) 一般登入要求綁定 

(四)進入線上教室 

 

 

 

步驟一：點擊線上教室 
若有課程文件可預先下載 

課程尚未開放 

步驟二：點擊進入 Google Meet

教室 
若為 Google Meet課程 

則會出現  圖示提醒 

若使用一般登入，系統偵測到此帳號

尚未綁定 Google帳號，會出現提示

要求綁定 
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(五)文件下載 

(六)Google Meet 教室 

 

 

提供課程下載文件 

提供課程相關超連結 

 

點選「要求加入」即簽到 
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(七)Google Meet 簽退 

 

 

 

 

 

 

 

 

(八)影音課程(可觀看相關課程錄影檔) 

 

 

步驟一：點擊影音課程 

步驟二：進入影音課程 

提供課程文件下載 

在 Google Meet課程結束後， 

於簽退時間內點擊按鈕進行簽退 
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(九)個人資料維護 

(十)查詢上課紀錄 

 

提供會員修改個人資料 

修改完畢後請點確認完成更新按

鈕，更新完畢系統會自動登出，

屆時請重新登入 

電子郵件信箱即帳號，為不

可更改的項目 

重設密碼請參照提醒內容設定 

 

提供會員查詢及列印上

課紀錄 

會員可依照課程區間/

年度查詢上課紀錄 

若尚未綁定 Google帳號，可點擊按鈕

綁定；已完成綁定，此按鈕會隱藏 
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(十一)下載/列印上課紀錄 

 

 

步驟一：勾選欲列印課程紀錄 

步驟二：點擊列印上課紀錄按鈕 

 

課程紀錄表

(PDF) 

下載 

列印 



9 
 

參、講師 

(一)登入 

(二)進入線上教室 

 

步驟一：點擊講師 

步驟二：點擊使用 Google帳戶登入，

選擇講師帳戶後登入 

 

 

步驟一：點擊線上教室 

步驟二：進入欲授課之

Google Meet 教室 

若為 Google Meet課程 

則會出現  圖示提醒 
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(三)Google Meet 教室 

  

 

請注意 Google Chrome 右上角登入

之 Gmail帳號須為講師帳號 
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肆、通用功能 

(一)資源連結 

(二)服務說明 

 

點擊後可連結至本館

其他資源 

 
 
 
 
 

點擊後可下載使用操作手冊等說明文件 
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